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Mama Standar Operasional Prosedur Pengembangan JOIH (Jaringan Dokumentasi Informasi

Hulum

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Presiden Nemor 33 Tahun 2012 tentang Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum Nasional

2. Peraturan Menferi Dalam Megeri Republik indonesia Nomaor 2 Tahun 2014 tenfang Pengelolaan Jaringan
Dokumentasi dan Informasi Hukum

3. Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Momor 8 Tahun 2019 fentang Standar Pengelolaan
Dokumentasi dan Informasi Hukum

4. Peraturan Bupafi Jember Nomorg4 Tahun 2023 tentang Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan Infiormas
Hukum

1. Memiliki kemampuan mempersiapkan bahan-bahan Dokumentasi dan Informasi Hukum

2. Mampu Mengumpulkan, mengolah, menyimpan, melestarikan, dan mendayagunakan Informasi
dokumentasi dan komunikasi hukum

3. Mengevaluasi kegiatan penghimpunan/dokumentasi dan mengunggah (upload) data ferkait informas
produk hukum melalui sistem informasi Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum (JDIH)

4. Melaksanakan koordinasi anfar anggota dalam rangka pemantapan dan penanggulangan kendala
dalam pengelolaan JOIH

5. Mampu berkoordinasi dengan pusat Jaringan Informasi dan Dokumentasi dan informasi Hukum
Nasional (JOIHN) serta anggota JOIH di Perangkat Diaerah Provins dan Kabupaten

6. Melaporkan hasil pelaksanaan kegiatan kepada Sekretaris Daerah

Keterkaitan :

Peralatan/ Perlengkapan :

1. Tim Teknis Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan informasi Hukum (JDIH)
2. S0P Pengelolaan JOH

1. Alat Scanner
2. Komputer/Perangkat uniuk mengolah Soft Copy Peraturan yang felah discan
3. Perangkat penghubung ke Dalam Jaringan Imtemet

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Apabila SOP Pengelolaan JOIH fidak dibuat maka akan menghambat pelaksanaan Inventarisasi
Dokumeniasi.

Dokumen perundang-undangan yang belum dan telah diupload ke website JOIH
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